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1. Hinweise fiir Fachaufsichten

Im Anschluss finden Sie wichtige Hinweise zu Ihrer Tatigkeit als Fachaufsicht im Rahmen

der zentral organisierten Priifungswochen an der WU.

e Als Fachaufsicht sind Sie die hauptverantwortliche Person fiir den Ablauf Ihrer Priifung
und werden von der/dem Prifungsverantwortlichen fir Ihr Prifungsfach einem bestimmten
Prifungsraum zugeteilt. Bei der Abhaltung der Prifung werden Sie von Tutor*innen und
gegebenenfalls von weiteren Fachaufsichten (wissenschaftliches Lehrpersonal) - abhdngig von

der GroBe des Prifungsraumes - unterstitzt.

e Sie tragen daflir Sorge, dass die erforderliche Anzahl an Ersatzgerdaten termin- und
zeitgerecht am Prifungsort aufliegt. Sie erhalten die Ersatzgerate am IT-Desk im TC. Bringen

Sie auch die Liste der Studierenden mit, die ein WU-Ersatzgerat erhalten.

e Sollten Studierende Probleme mit dem eigenen Gerat haben, kdnnen diese gegen die Abgabe

eines amtlichen Lichtbildausweises (Fihrerschein, Reisepass) ein WU-Ersatzgerat erhalten.

e Spatestens 5 Minuten vor Beginn des Priifungsfensters sollten Sie an dem Ihnen zugewiesenen
Priifungsort eintreffen, um die vorbereitenden MaBnahmen gemeinsam mit den Tutor*innen

durchfihren zu kénnen.

e Die Feststellung der Identitat der Prifungsteilnehmer*innen erfolgt durch die Tutor*innen. Bei
der Prifungsaufsicht werden Sie ebenfalls durch die Tutor*innen unterstiitzt.

e Als Fachaufsicht sind Sie die alleinige Auskunftsperson bei inhaltlichen Fragen zur
Prifung. Inhaltliche Auskiinfte dirfen seitens der Tutor*innen ausnahmslos nicht erfolgen.
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e Bitte lesen Sie unbedingt vor Beginn der Priifung allen Prifungsteilnehmer*innen den
standardisierten Sprechtext (siehe Seiten 4/5) vor. Damit tragen Sie zur Gewahrleistung
der Rechtssicherheit bei etwaigen strittigen Sachverhalten bei. Fiir die groBeren Prifungsorte
kénnen Sie entweder bei den IT-Services Mikrofone anfordern bzw. sind in den Horsdlen

Sprechanlagen installiert.

e Bitte geben Sie den Priifungsteilnehmer*innen vor Priifungsbeginn die bei der
Priifung erlaubten Hilfsmittel (sofern relevant) bekannt, um einen stérungsfreien Ablauf

der Prifung zu gewahrleisten.

e Der Priifungszeitblock ist unbedingt einzuhalten. Bedenken Sie bitte, dass im Anschluss

weitere Prifungstermine stattfinden.

e Bei Riickfragen stehen Ihnen die Mitarbeiter*innen der Priifungsorganisation jederzeit

unter 01 313 36 4027 bzw. 4894 telefonisch bzw. per Mail an pruefungswoche@wu.ac.at zur

Verfligung.
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2. Genereller Ablaufplan des Priifungsfensters
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Zeitpunkt Tatigkeit
Beginn des Die Vorbereitungszeit beginnt und dauert 15 Minuten.
Priifungsfensters Vorbesprechung der Fachaufsichten und Tutor*innen:

Die Fachaufsichten informieren (ber den Priifungsablauf sowie Uber
die erlaubten und unerlaubten Hilfsmittel.
Ausgabe der reservierten Ersatzgerate an die betreffenden

Studierenden duch die Tutor*innen.

10 min nach Beginn
des Priifungsfensters

Die Fachaufsicht liest den Sprechtext vor.

15 Minuten nach
Beginn des

Prifungsfensters

Die Priifung wird in der Onlinepriifungsumgebung freigeschalten.

Nach Beginn der

Priifungszeit

Die Tutor*innen beginnen mit der Anwesenheitskontrolle.

15 min vor Ende der

Prifungszeit

Die Fachaufsicht gibt bekannt, dass die letzten 15 Minuten der
Priifungszeit begonnen haben und niemand den Hdérsaal verlassen
darf.

Ende der Priifungszeit

Die Fachaufsicht gibt das Ende der Prifungszeit bekannt.
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3. Vorzulesende Sprechtexte

Bitte tragen Sie den u folgenden (standardisierten) Sprechtext vor. Darlber hinaus ist die
Bekanntgabe weiterer Informationen zur Prifungsabwicklung an die Priifungsteilnehmer*innen

selbstverstandlich maglich.

Sprechtext (5 min vor Beginn des Priifungszeitblocks)

,Liebe Studierende,

ich ersuche Sie um Einnehmen Ihrer Prifungspldtze sowie um Beachtung folgender

Vorschriften und Hinweise:

1. Die Teilnahme an der Prifung ist ausnahmslos nur mit glltiger
Lehrveranstaltungsanmeldung maéglich.

2. Lehrblicher, Mitschriften, Zusammenfassungen udgl. sind in Ihrer Tasche zu
verstauen. Taschen udgl. sind unter den Prifungstischen zu verstauen.

3. Als erlaubtes Hilfsmittel dirfen Sie verwenden: ... (z.B. Kontenrahmen, Kodex,
Taschenrechner ohne Textspeicherfunktion).

4. Ihr Desktop kann jederzeit vor Ort oder Remote Uberprift werden.
Der Versuch, die Beurteilung durch unerlaubte Hilfsmittel zu erschleichen, flhrt zu
einer Beurteilung mit ,NICHTIG", der Antritt wird gezahlt und Sie werden fir die
Dauer von 4 Monaten ab dem Prifungsdatum fiir weitere Anmeldungen zu der
betreffenden Prifung gesperrt. Bei Ghostwriting erfolgt eine Anzeige bei der
Staatsanwaltschaft oder der zustédndigen Bezirksverwaltungsbehdrde und hat eine
Geldstrafe bis 25.000 Euro zur Folge.

6. Die Prifung kann ausschlieBlich mit einem Laptop/Notebook (kein Tablet, Mix-Gerat
oder Smartphone) mit Windows oder macOS als Betriebssystem abgelegt werden.

7. Samtliche Gerate, die mit dem WU WLAN verbunden sind, (auBer Ihr Laptop) sind
auszuschalten. Dies betrifft unter anderem Smartphones und Tablets. Smartwatches
sind abzunehmen und in Ihrer Tasche zu verstauen. Die Uhrzeit ist an der Uhr im

Saal abzulesen.
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8. Stellen Sie sicher, dass Ihr Gerat Uber ausreichende Akkulaufzeit verfligt oder an
eine Steckdose angesteckt ist. Priifen Sie auch, ob Ihr Laptop auf stumm geschalten
ist.

9. Eine Unterbrechung der Priifung bzw. das vorzeitige Verlassen des Priifungsraumes
durch Studierende ist grundsatzlich nicht erlaubt. Sollten Sie den Priifungsraum
dennoch verlassen wollen, so missen Sie die Prifung abgeben, ein Weiterarbeiten
ist danach nicht mehr moglich.®

10. ZUSATZLICHE = PRUFUNGSSPEZIFISCHE HINWEISE und HINWEISE ZUR
PRUFUNGSABWICKLUNG. (Priifungszeit, Priifungsaufbau...)

SPRECHTEXT (15 MINUTEN VOR ENDE DER PRUFUNGSZEIT)

»Die letzten 15 Minuten der Prifungszeit haben begonnen. Das Verlassen des Hoérsaals ist ab
nun nicht mehr méglich."

Sprechtext (Ende der Priifungszeit)

~Ende der Prifungszeit. Bitte verlassen Sie zligig den Hoérsaal."
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