Erklarung Kontrolllisten
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UNIVERSITY OF
ECONOMICS
AND BUSINESS

Login-Bereich:

e LV-Admin: http://bach/start/lvadmin

e bei der Anmeldung das aktuelle Semester bestatigen EQuUIS ) !%%§’§ <\r“AMBA
e "Weitere Funktionen" auswahlen

o Kontrolllisten anklicken

e das zu planende Semester auswahlen

Bitte Uberpriifen Sie in der offenen Phase anhand der Kontrolllisten, ob noch Ande-
rungen bei einzelnen Lehrveranstaltungen vorzunehmen sind.
Diese vermerken Sie bitte auf dem jeweiligen Kontrolllistenblatt und senden dieses
ausschlieBlich per E-Mail (PDF-Datei) an lv-organisation@wu.ac.at und in CC: an alle
Lehrenden, alle beantragenden Professor*innen, alle Departmentvorstande/-vor-
standinnen und alle Programm(einheits-)verantwortlichen.

Horsaal- und Terminanderungen sind direkt in Rooms durchzufiihren.

Hinweis:

e Das Raumbuchungstool ROOMS steht Ihnen ab der offenen Phase (Freigabe der
Kontrolllisten) zur selbststandigen Raumbuchung fiir Lehrveranstaltungen zur
Verfligung. Bis auf einige Ausnahmen (Lehrrdaume ab 120 Platze, PC-Raume,
Veranstaltungsrdaume etc.) kénnen und sollen Lehrrdume ohne vorherige Geneh-
migung selbststandig und direkt via ROOMS gebucht werden.

e Zusatzlich kdnnen ab der offenen Phase Projektraume fiir Break Out Situationen
zu Lehrveranstaltungen und Interne Buchungen gebucht werden.

Die Kontrollliste besteht aus folgenden vier Teilen:

1.) Ubersicht iiber die beantragten Stunden

(gegliedert nach Abrechnungsart): Hier ist auf einen Blick ersichtlich, wie viele
Dienstpflichtstunden, wie viele remunerierte Lehrauftrdge usw. von Ihnen bean-
tragt wurden.

2.) Liste aller Studienplanpunkte (aufsteigend nach Planpunktnummer), die
von Ihrem Institut/Ihrer Abteilung angeboten werden:

Unter der Planpunktnummer werden die jeweils zugeordneten Lehrveranstaltungen
angegeben. Aus Platzgrinden sind nur die LV-Nummer (VerlID), die
LV-Leiter*innen und die Studienrichtungen, flr die dieser Planpunkt gilt, angefihrt.

3.) Liste nach Ankiindigungsbereichen,

die von Ihrem Institut/Ihrer Abteilung angeboten werden:

Unter jedem Ankindigungsbereich werden die dort zugeordneten Lehrveranstaltun-
gen angegeben.

4.) LV-Ubersichtsseite,

pro Lehrveranstaltung wird eine eigene Seite mit allen wesentlichen Informationen,
die Sie laut elektronischer Ankiindigung bekannt gegeben haben, erstelit.

Die Reihenfolge erfolgt nach aufsteigender LV-Nummer (VerlID).

Diese wesentlichen Informationen sind:
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VerID
Identifikationsnummer der Lehrveranstaltung.

Studienplanpunkte
Hier sind alle Planpunkte aufgelistet, die der jeweiligen Lehrveranstaltung zugeord-
net wurden.

Hinweis: !
e Die Bezeichnungen der Planpunkte kénnen von Ihnen nicht gedndert werden. |
Sie ergeben sich aus dem Studienplan. ‘

Titel

Der LV-Titel dient der genaueren inhaltlichen Beschreibung der Lehrveranstaltung
und scheint als LV-Titel auf allen 6ffentlichen Dokumenten (z.B. Erfolgsnachweis,
usw.) und im elektronischen VVZ auf. Dieses Fed ist ein Pflichtfeld. Bei englisch-
sprachigen Lehrveranstaltungen muss bereits hier der Titel in Englisch angegeben
werden.

Titel engl.
LV-Titel auf Englisch. Dieses Feld ist ein Pflichtfeld.

Hauptprogrammeinheit
Gibt an, welchem Programm, Bereich, Modul oder Sonderkontingent die Lehrveran-
staltung zugeordnet ist und den/die Programm(einheits-)verantwortliche*n.

LV-Typ
Der Lehrveranstaltungs-Typ ergibt sich automatisch durch den ausgewahlten Plan-
punkt.

Semesterstunden
Gibt an, wie viele Semesterstunden die LV hat.

Gesamtstunden
Weist darauf hin, mit wie vielen Lehrstunden die Lehrveranstaltung geplant ist.

Bendtigte Stunden

Um die Einhaltung der Mindeststundenanzahl zu gewahrleisten, gleichen Sie die
Gesamtstunden mit den bendtigten Stunden ab. Liegen Sie mit den Gesamtstun-
den unter den bendtigten Stunden, planen Sie bitte weitere Termine ein. Sollten
Sie mit der Gesamtstundenanzahl weit tUber den bendtigten Stunden liegen, bitten
wir Sie, aufgrund der auBerst knappen Raumsituation an der WU, die Stunden zu
reduzieren.

1stindige LV 45 min x 15 Semesterwochen
2stiindige LV 45 min  x 15 Semesterwochen
3stiindige LV 45 min x 15 Semesterwochen
4stindige LV 45 min  x 15 Semesterwochen

11,25 Stunden
22,50 Stunden
33,75 Stunden
45,00 Stunden

Unterrichtssprache
Hier ist die von Ihnen angegebene Unterrichtssprache ersichtlich.

NormgréBe
Die NormgréBe bei Lehrveranstaltungen bezeichnet eine festgelegte Standard-
groBe, die den Umfang oder die Kapazitat einer Lehrveranstaltung bestimmt.

Maximale Studierende (WU)

Das Feld ,Max. Studierende (WU)" legt die maximale Anzahl der Anmeldungen
durch WU-Studierende Uber LPIS fest. Die Summe aus dem Kontingent der maxi-
malen WU-Studierenden und dem WU-Incomings-Kontingent darf aufgrund feuer-
polizeilicher Vorschriften die Kapazitat des kleinsten gebuchten Lehrraums nicht
Uberschreiten.
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Zusatzliches Kontingent fiir Austauschstudierende (10)

Wenn keine , Austauschstudierende™ an der LV teilnehmen sollen, bitte unbedingt
,0" eintragen, da sonst die Anzahl der max. Studierenden (WU) fiir dieses Kontin-
gent herangezogen wird. Austauschstudierende kdénnen sich bereits 1-2 Wochen
vor der angegebenen Anmeldefrist zu den fir sie freigegebenen Lehrveranstaltun-
gen anmelden.

Anmeldeart
Sobald die Lehrveranstaltung einen Studienplanpunkt beinhaltet, ist ausschlieBlich
die Anmeldeart ,Anmeldung Uber LPIS" wahlbar.

Anmeldezeitraum

Sollten Sie keinen Anmeldezeitraum angegeben haben, wird dieser automatisch
durch das System gesetzt. Pro Tag gibt es die Startfenster 14:00 Uhr, 15:00 Uhr
und 16:00 Uhr.

Anderungen des Anmeldestarts kénnen nur bis zur Veréffentlichung des VVZ
durchgefihrt werden. Eine Verlangerung des Anmeldezeitraums ist auch danach
weiterhin mdglich.

Hinweis:
In der Planungsphase kann es zu Anderungen durch die Lehrorganisation kommen.
Die Vergabe der Anmeldezeitraume erfolgt nach folgenden Kriterien.

e Der friiheste Anmeldestart im Wintersemester ist der erste Werktag im
September, im Sommersemester der erste Werktag im Februar.

e Die Dauer der Anmeldefrist betragt mindestens 3 Tage.

e Die Anmeldefrist endet mindestens 3 Tage vor dem ersten Termin. Bei LVen
der Masterprogramme mindestens 1 Tag vor dem ersten Termin. Bei Lehrver-
anstaltungen des Zusatzangebotes, endet die Anmeldung bereits 5 Tage vor
dem ersten Termin.

Abmeldezeitraum

Wurde kein Abmeldezeitraum in der LV-Ankliindigung angegeben, wird dieser
automatisch durch das System (3 Tage vor dem ersten LV-Termin) gesetzt.
Sollten Sie keinen Abmeldezeitraum wiinschen, so geben Sie uns dies bitte be-
kannt.

LV-Abhaltungsformat

Hier wird das von Ihnen angegebene Abhaltungsformat (Prasenz, Online, Hybrid
oder Blended) angefiihrt. Eine Anderung ist nur nach Riicksprache und Zustim-
mung des Programm(einheits-)verantwortlichen méglich.

Weitere Informationen finden Sie unter: https://short.wu.ac.at/abhaltungsformate

Einrichtung

Hier sind alle Institute/Abteilungen angefihrt, die die betreffende Lehrveranstal-
tung anklindigen.
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Lehranteile

Die Lehranteile geben abrechnungsrelevante Informationen an. Bitte achten Sie
darauf, dass bei mehreren Vortragenden die Summe der Lehranteilstunden genau
mit der Anzahl der Semesterstunden der Lehrveranstaltung Ubereinstimmt.

Hinweis:

Bei Anderungen der Lehranteile (Vortragende/Lehranteilstunden/Abrechnungsart)
senden Sie die korrigierte Kontrollliste (PDF-Datei) per E-Mail an
widerruf.nachtrag@wu.ac.at und setzen bitte alle verantwortlichen Personen
(beantragende*r Professor*in, LV-Leiter*in, Departmentvorstand/-vorstandin u.
Programm(einheits-)verantwortliche*n in (CC:).

Ankindigungsbereiche

Anklindigungsbereiche gelten ausschlieBlich fir die AG Priifungsvorbereitung,
Studienvorbereitungskurse (Bridging Courses), Enrichment-LVen sowie das
Zusatzangebot flr die Bachelor- und Masterstudien.

Termine

Hier scheinen die Raumreservierungen auf. Jeder Termin wird mit Datum, Uhrzeit,
Raum, Kapazitat und der in Rooms angegebenen Kennzeichnung (B, P, T, K) ange-
fuhrt.

In folgenden Fallen wurden keine Raumreservierungen vorgenommen bzw. die
angesuchten Termine geldscht:

e Es wurden keine Ansuchen Uber Rooms gestellt
¢ Die Ansuchen haben nicht den Buchungsrichtlinien entsprochen.

Beispiele:

e Ansuchen an Sonn- oder Feiertagen bzw. auBerhalb der Offnungszeiten der
WU, ohne Sondergenehmigung durch die Abteilung Sicherheits- und Veran-
staltungsmanagement

e Ansuchen von Projektrdaumen, zu einem bereits bestehenden Termin
(Break-Out-Raum).

e Ansuchen ,Extern® oder ,Ort nach Ankiindigung" ohne Angabe des geplan-
ten Abhaltungsortes (im Notizfeld in Rooms)

Hinweis zur UG Novelle §76:

Beachten Sie bitte, dass aufgrund der UG Novelle §76, zu Beginn des jeweiligen
Semesters alle Informationen zu Form/Termine/Methoden und Beurteilung festste-
hen missen.

Die festgelegten Angaben dirfen nach dem Semesterstart nur mehr aus den vom
Rektorat beschlossenen zwingenden Grinden geandert werden. Genauere Informa-
tionen dariber finden Sie unter: Lehrplanung am Campus
(https://short.wu.ac.at/teaching-process)

Kontakt:

Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne via E-Mail (lv-organisation@wu.ac.at) zur Verfl-
gung.

Programmmanagement und Lehr-/Lernsupport,
Lehrorganisation
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